JomaTok 3

1o pimenHas CrnaByTHIIBKOT
MICBKOI paju (HOBa peaaKiis)
28.01.2022 Neo553-10-VIII

PEI'JIAMEHT
LlenTpy HaiaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BUKOHABUOI'O KOMITETY
CnaByTHITbKOT MICBKOT paju

3arajipbHa YacTHUHA

1. [eit PernameHT Bu3Hauae NopsAI0K opraHizaiii podotu LleHTpy HaaHHA
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT BUKOHABYOTO KOMITeTy ClaByTHIIbKOI MICBKOI paju (mami
- llentp), nopsimok it aamiHicTparopiB LlenTpy Ta ix B3aemojli i3 cy0’ekTamu
HaJIaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2. VY upomy PernaMmeHTi TepMiHM BKHBAIOTHCS Y 3HAYCHHI, HABEJCHOMY B
3akoHi Ykpainu «IIpo agmiHiCTpaTUBHI MTOCITYTH.

3. Hananuss angminictpatuBHUX mocnyr y  LleHTpi  3aiiicHIOeThCa 3
JOTPUMAHHSIM TaKUX MPUHIIAITIB:

o BEPXOBEHCTBA IIpaBa, y TOMY UHCII 3aKOHHOCTI Ta IOPUIAYHOT
BU3HAYEHOCTI;

° cTaO1ILHOCTI;

o PIBHOCTI TIepe1 3aKOHOM;

o BIJIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

o OTEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI,

o JOCTYITHOCTI 1H(hOpMAaIIii Tpo HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

o 3aXUIIEHOCTI MEPCOHANBHUX JAHUX;

o palioHaNbHOI MiHIMI3allli KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOLEIYPHHUX i,
[0 BUMAraroThCs I OTPUMAHHS aJMIHICTPATHBHUX MTOCTYT;

o HEYTePEeIKEHOCTI Ta CIPaBEIUBOCTI;

o JIOCTYITHOCTI Ta 3pYYHOCTI JiJisi CyO’€KTIB 3BEPHEHHS.

4, Ilentp y cBOill AisIbHOCTI KepyeThcsi KOHCTHTYLIE€IO Ta 3aKOHAMHU

VYkpainn, aktamu Ilpesunmenta Ykpaiam 1 KabGinery MiunictpiB YKpainu, aktamu
IEHTPaJbHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOi BJaJW, OPraHiB MiCI[EBOTO
caMmoBpsayBaHHs, [lomoxxennsam npo Llentp ta uum Perimamentom.

Pexum podotu LlenTpy

S. 3 meroro 3a0e3nedyeHHs 3pYYHMX YMOB HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHUX



HOCIYT Cy0’€KTaM 3BE€pHEHb, LIeHTp mpalltoe 3a HaCTyMHUM TpadikoMm:

ITOHEIIJIOK - 3 10.00 o 18.00 rogunu;
BIBTOPOK - 3 10.00 1o 18.00 ronunu;
cepena - 3 10.00 mo 18.00 roanum;
YETBEP - 3 10.00 no 20.00 roguuu;
T’ ITHUTLIS - 3 10.00 go 17.00 roauum;
cybora - 3 10.00 mo 15.00 roguuwu.
HETITA - BUXI1THUNA

[Tpuitom cy0’eKTiB 3BEpHEHHS BIIOYBa€eThCs O€3 epepBU Ha 0011.

6. 3a HasBHOCTI OOIPYHTOBaHUX IIIJICTaB, 3a BIJIMOBIAHUM TOJIAHHIM
KepiBHUKA [leHTpy, OKpeMHUM pO3MOPSAKEHHSIM MICBKOTO TOJOBH MOXKE
TUMYaCcOBO BCTAaHOBIIOBATUCS 1HIIUHI rpadik podotu LleHtpa.

Bumoru 10 npumilieHHs, B ikoMy po3Mmimyerbes LlenTp

7. L{eHTp pO3MILLYETHCS B 3pyYHOMY JJIs1 CYO’ €KTIB 3BEPHEHHSI MiCII.

Ha Bxomi no nmpumimenHs (OyaiBii) po3milryerbes iH(opMaliiiHa BUBICKa 3
HaliMeHyBaHHAM LleHTpy Ta rpadikom oro poOoTH.

Bxin mo IlenTpy, sSiknii Ma€e CXOJIU MOBHHEH OYTH OOJAIITOBAHWM IIaHIyCOM Ta
MOPYYHSAMHU 3 000X OOKIB sl 0Ci0O 3 1HBAIIAHICTIO Ta 1HIIMX MajJ0 MOOLIBHUX
TPyl HACEJICHHS, a TaKOX MICIeM 11 THUMYacOBOTO PO3MIIICHHS JIUTIYAX
KOJISICOK.

VY npumimiensi [leHTpy o0mamToByeThCcsl caHiTapHAa KiMHATa 3 ypaxyBaHHSIM
noTped ocid 3 I1HBAJIIAHICTIO, 30KpeMa THX, IO MNEPEeCyBalOThCA Ha Kpiciax
KOJIICHUX, Ta IHITUX MAJIOMOOUTEHUX TPYT HACEJICHHS.

8. Ha npunermuii no llentpy Tepurtopii mnepenbaydaeTbcsi Micle s
0€30IIaTHO1 CTOSTHKA aBTOMOOUJIBHOTO TPAHCIIOPTY CYO’€KTIB 3BEPHEHHS.

Q. [Tpumienns L{eHTpy noAuIS€TbCS HA BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YACTUHH.

VY BIAKPUTIN YaCTHHI 3/1IMCHIOETHCS MPUHOM, KOHCYJIbTYBAaHHS, 1HPOPMYBaHHS
Ta 00ciyroByBaHHs cy0’ekTiB 3BepHeHb mpaniBHuKamu [[HAII. Cy6’extu
3BEpHEHb MAIOTh Oe3MepeIIKoAHUN JoCTy 10 Takoi yactuau [{HAITIL.

BiakpuTa yacTuHa BKIIIOYAE:
CEKTOp NPUNOMY;

CEKTOp 1H(POPMYBaHHS,



CEKTOp OYIKyBaHHS;
CEKTOp OOCITyTOBYBaHHSI.
BigkpuTa yacTrHa po3MillieHa Ha IIepIIoMy MoBepci Oy aiBii

3akpuTa YacTHMHA TpPU3HAYCHA BUKIIOYHO JUIsI OIMPAIIOBAHHS JOKYMEHTIB,
MIOIITH, a TaKOX 30epeXeHHs JIOKYMEHTIB, CIIpaB, KypHaJIiB OOJIKy/peecTparlli,
PO3MIIIEHHS apXiBY.

Bxig 10 3aKpUTOi YaCTUHU IIEHTPY Cy0’€KTaM 3BepHEHHS 3a00POHSIETHCSI.

3akpuTa YyacTHHA MOKE PO3MIIIYBATHUCA HA 1HIIMX IMOBEpXax HIK BIIKpUTA
YJaCcTHHA.

10. Cexrop mnpuiiomy (pereniiisi) oOOJAITOBAaHUM MpU  BXOAl [0
npuMimienHss [[HAIL. Y HboMy 3AlHCHIOETBCA 3arajibHe 1H(QOPMYBaHHS Ta
KOHCYJIbTYBaHHsI Cy0’€KTIB 3BepHEHHS 3 muTaHb podoTtu [ITHATIL.

11. Cekrop iHGOpMyBaHHS OOJAIITOBAHUM 3 METOK O3HAWOMIICHHS
CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 3 IMOPSIJAKOM Ta YyMOBaMU HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
HOCITYT.

Y cekropi iHQOpMyBaHHS pPO3MilIeHI 1H(pOpMaIliiHI cTeHau (TocTepw,
MJIaKkaTh, a TakoX iH(opMaimiiiHuii TepMiHai (B pa3l HAsABHOCTI), 110 MICTUTh
aKTyaJbHY, BHYEpIIAHY iH(popMarlito, HEoOXigHYy Uil  OJEp)KaHHA
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

Cekrop 1HpOpMyBaHHS OOJAIITOBYETHCS CTOJIAaMH, CTUIBIIIMHA  Ta
3a0e3MeUyeThC  KAHIEMAPCHKUMH TOBapaMd JJIA 3allOBHEHHS CyO €KTaMu
3BEPHEHHSI HEOOX1THUX JOKYMEHTIB.

Jlnst BUCTIOBJIIOBaHHS Cy0’€KTaMH 3BEPHEHb 3ayBa)K€Hb 1 MPOIO3UINH 00
AKOCTI  HaJaHHsA  aJMIHICTpaTUBHUX  TOCIYr  CEeKTOop  1H(GOPMYyBaHHS
OOJIAIITOBYETHCS BIAMNOBIAHOK CKPUHBKOIO Ta KHHUIOKO BIATYKIB 1 MPOMO3UIIH,
SKa PO3MIIIYETHCS HA BUTHOMY Ta y IOCTYITHOMY MICIII.

12. Cektop OuYiKyBaHHS PO3MIIIYETHCS Y MPOCTOPOMY MPUMIIIEHHI Ta
OONAMITOBYEThCS CcTONAaMU It OGOPMIICHHS JOKYMEHTIB Ta B JOCTATHIM
KUTBKOCT1 CTUIBIISIMH, KPiCJIaMH TOTIIO.

13. YV npumimenHi LleHTpy cTBOpeHI yMOBU [JIsi OIUIaTH CyO’ €KTamu
3BEpPHEHb aIMIHICTPATUBHOTO 300DY.

14. Cektop 0OCIyroByBaHHSI YTBOPEHHMA 3a MPUHIMIOM BIJKPUTOCTI
po3MillleHHs poOouux Micib. [ MBUAKOTO OOCIyroByBaHHS CyO’€KTIB
3BEpPHEHb POOOUl MICIIS aMIHICTPATOPIB MOKYTh PO3MOAUIATUCS 3a MPUHITUTIOM
npuiioMmy Ta Bujadi qokymeHTiB. KoxkHe poOoue miciie aiisi mpuiioMmy cy0’€KTiB
3BEpHEHHs Ma€ 1H(POpMaLIifHy TaOJIMUKY 13 3a3HaYEHHSIM HOMEpA TAKOTO MICIISL.



Indopmaniiine 3a0e3neyeHHsi, iHopManiliHe KOHCYJbTYBAHHS TAa
peryJiloBaHHs Yepru

15. Ha indopmamiiHux cTeHgax Ta iHQOpMaIiHUX  TepMiHaAIaX
po3MmintyeTbes iH(opMaliis 30Kkpema mpo:

- HaliMeHyBaHHg LleHTpy, HOro MiCIE3HAXOMKEHHS, HOMEpHU
TenedoHIB TSl TOBIMOK, dhakcy, aapeca BeO-calTy,eIeKTPOHHOT TOIITH;

- rpadik pobGotu LleHTpy, SKMil 3aTBEPIKYETHCSI OPraHOM, SKHi
yTBOpHUB LleHTp;

- nepemnik aJIMiHICTPAaTUBHUX IOCIYT, K1 HaJaroThes depe3 Llentp
Ta BIAMOBIIHI iH(OpMaILiliHI KAPTKU aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

- CTPOKH HaJlaHHA aMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

- OJIaHKM 3asB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX ISl 3BEPHEHHS
32 OTPUMAaHHAM aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, a TAKOXK 3Pa3KU iX 3alI0BHECHHS,

- IJIATDKHI PEKBI3UTH JJIs OIUIATH IUIATHUX aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT;

- CYITyTHI MTOCJIYTH, 1[0 HA/IAI0ThCS B ipuMinieHH1 LlenTpy

- npi3Buile, iM’s, MO OaThbKOBI KepiBHUKA LleHTpy, KOHTaKTHI
TeneOoHU, aipecy eNEeKTPOHHOI MOILTH;

- nonokeHHs npo Llentp

- pernament LleHTpy

- iH(opMallis MOJ0 MOXKIMBOCTEW OTPUMAaHHS TMOCIYT OHJIalH B
€JIEKTPOHHOMY BUTJISA/II.

16. Ilepemix aaMiHICTpaTMBHHX TOCIYT, $Ki HamaroTecs uepe3 LleHTp
PO3MILIEHUN y JIOCTYIIHOMY Ta 3pYyYHOMY Uil Cy0’€KTIB 3BEPHEHHSI MICII B TOMY
yuci Ha iHdopmariiiiHoMy TepmiHam (y pa3l HOro HasiBHOCTI). AJIMIHICTpaTHBHI
MOCJIYTH B TEpPeNiKy TPYNYIOThCS 3a MOJEIUII0 >KUTTEBUX CHUTYaIllll CyO0’€KTiB
3BEpHEHHs Ta/a00 cdepamu MpaBOBITHOCHH (3aKOHOJABCTBA), Ta/abo  cy0’ekTamu
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX IMOCTYT.

17. bnanku 3asB, HEOOXJAHI I 3aMOBJICHHS aIMIHICTPAaTUBHHX TOCIIYT
PO3MINTYIOThCS Ha BeO-caiiTi LleHTpy.

18. VY pasi HagaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCHYT uepe3 LlenTp koHcymbTamii 3
NMUTaHb HAJAHHS TaKUX TOCIYT TPOBOIATHCS (y TOMY YHCII TPeICTaBHUKAMHU
CyO’€KTIB HaJIaHHSI aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT) BUKIIOYHO y LleHTpi.

Indopmaniiini Ta TEXHOJIOTIYHI KAPTKH aAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT

19.  Opran, mo yTBOpUB BiALI, a TakoK KepiBHUK [THAIT MoxxyTh BHOCHTH
Cy0’€KTOBI HaJaHHS aJMIHICTPATHBHOI TMOCIYTH MPOMO3UIlT 11010 HEOOX1THOCTI
BHECCHHsSI 3MIH JI0 3aTBEP/DKEHUX 1HPOPMAIIMHMX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK
aZIMIHICTPATUBHUX NOCIYT (Y TOMY YHUCII AJIsl TOKYMEHTIB JJO3BIIBHOTO XapakTepy y
cdepi ToCroaapChKoi MisIbHOCTI).

20. 'V pa3l BHeceHHS 3MiH J0 3aKOHOJABCTBA IIOJI0 HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH CYO’€KT ii HaJaHHS CBO€YacHO i1H(QopMye TIpo 1Ie



kepiBauka [[HAII, rorye mpomo3wuiiii momo BHECEHHS 3MiH 10 1H(pOpMAIHHUX
Ta/a00 TEXHOJIOTIYHUX KapTOK 3T1THO 13 3aKOHOaBCTBOM.

Indopmaniiine 3a0e3neyenns Llentpy

21. Iadopwmariiine 3a0e3nedeHHs 3 MUTaHb TpadikiB NPUHOMY, MEPETIKy
MOCJIyT, TMPOLEeAypH HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHX IMOCIYT, MOPSAKY Ta YMOB
obcimyropyBanHs y lLleHTpi, Tomo 3AIHCHIOETHCA 3a JOMOMOTOI0 aJMiHICTpaTopa
penemnii, iHpopMalitHux cTeHaiB, BeO-caitty LIHAIL, npykoBanux 3aco0iB MacoBoi
iHbOopMaIlii ToIIo.

AJMIHICTpaTOp pelerii TAKoX:

- 1H(pOpMYE 32 YCHUM KJIOTIOTAHHSIM CyO’€KTa 3BE€pHEHHS PO HAJIECKHICTh
MOPYIIEHOTO HUM MUTaHHs 10 KomreTeHIii Llentpy;

- KOHCYJIbTY€ CYO’€KTIB 3BEpHEHHsS II0JI0 TMOPSAKY BHECEHHS IUIaTh
(amMiHICTpaTUBHOTO 300pYy) 3a HaJAHHS IJIATHUX aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HA/Ja€
1H(}OpMaIIiio MPo MIIATIXKHI PEKBI3UTH JJI CIJIATH aJAMIHICTPAaTUBHOTO 300DY;

- Haja€e 1HImY I1H(OpMAaI0 Ta JOMOMOTYy, IO HEOOXiTHI CyO’eKTam
3BEPHEHHSI JI0 IPUMOMY 1X aJIMIHICTPATOPOM.

22. Ha odimiitHomy BeG-caiiTi LlenTpy po3minryerbes —iHopmairis,
3a3HayeHa B NYyHKTI 15 mporo PernmameHTy Ta iHIIA KOpUCHA JUIsl CYO’€KTIB
3BEpHEHHsI 1H(pOpMaIlisl.

23. Indopwmaris, sika posMimryeTecsi y mnpumimienHs lLlentpy Ta Ha
odiuiiHoMy BeO-cailTi, TOBMHHA OYTH AaKTyaJlbHOIO 1 MOBHOIO. IH(dopmanis Ha
odiuiiinomy BeO-caiiti LlenTpy Mae OyTH 3py4HOIO AJid MOUIYKY Ta KOIIFOBAHHS.

24. Cy0’extam 3BepHEHHS, SKi 3BepHYJIHCS a0 LleHTpy 3 BHKOpUCTaHHIM
3aC001B TEJIEKOMYHIKAIMHOTO 3B 3Ky (TelaedoHY, EJNEKTPOHHOI MOUITH, IHIIUX
3ac001B 3B’5I3Ky) 3a0€3MeUy€eThCs MOKIIMBICTh OTpUMaHHS 1H(OpMaIlli PO HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT Y CIOCI0, aHAJIOTTYHHUM CIOCO0Y 3BEpHEHHs, a00 B IHIIUHN
BUOpaHUil Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS CIOCIO.

KepyBanHus ueproro

25. 3 meTor 3a0e3neueHHs 3pYYHOCTI Ta OMEPATUBHOCTI 0OCITYyrOBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEHHS Y L[eHTpi BXKMBaAIOTHCS 3aXOAM JJIs 3arO0IraHHS YTBOPEHHIO
YEPTH.

26. YV llentpi 3miiiCHIOETbCS TOMEpPEaHIN 3amuc Ccy0’ €KTIB 3BEPHEHHS Ha
IIPUIOM 70 aJMiHICTpaTOpa Ta JEpKAaBHOTO peecTpaTopa Ha BU3HAYCHY JaTy Ta Yac.
[Tonepeuiii 3anmuc 3AIMCHIOETBCS HUIIXOM OCOOMCTOro 3BepHEHHS 10 lleHTpy, 3
BUKOPHUCTAHHSAM TeJe(POHHOTO 3B’S3Ky, EJIIEKTPOHHOI peecTpaiii Ha BeOnopTati
Hentpy. IlpuiioM cy0’eKkTiB 3BEpHEHHSA, SKI  3apEECTPYBAIMUCS  LUISIXOM
MOTIEPETHHOTO 3aIMHKCY, 3IHCHIOETHCS Y BUSHAYCHI TOIHHH.

27. llenTp MoOXe 3HIMCHIOBAaTH KEPyBaHHS YEProl B IHIIMK CIocCio,
rapaHTylo4yu JOTPUMAHHS MIPUHITUITY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEpPHEHHSI.

IpuiiHATTSA 3as9BM Ta iIHIIKX J0KYMeHTIB y LleHTpi



28. IlpuitHatTs Bifg CyO’€KTIB 3BEpHEHHsS 3asBM Ta I1HIIUX JIOKYMEHTIB
HEOOXTHUX ISl HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TOCIYrd (Jaimi — BXIAHUN IaKeT
JIOKYMEHTIB), Ta IOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3 PE3yJIbTaTOM HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI
MoCIyry (ani — BUX1THUN TAaKeT JOKYMEHTIB) 3A1HCHIOETHCS BUKIIIOUHO B LleHTpi.

VY Bunaakax mnependadyeHUX 3aKOHOAABCTBOM, a TaKOK HAa BUMOTY Cy0O’€KTa
3BEpHEHHs aJMIHICTpaTop abo nepxkaBHUM peectpaTop LleHTpy ckiamae 3asBy B
eJIeKTpoHHIM (opmi, OpyKkye ii Ta Hamae Cy0’€KTy 3BEpHEHHS JJIs NEPEBIPKH Ta
T AICaHHS.

[IpuitHATTA 3asB [UIsI OTPUMAaHHS aJMIHICTPATHUBHHUX IOCIYT BiA (PI3WYHHX
oci0, y Tomy uucai (Hi3ugHUX 0Ci0 — MIAMPUEMINB, 3IMCHIOETHCS HE3AJICKHO BiJ
peecTpairii MicIls X MPOKUBAHHS, KPIM BUIIAJIKIB, TIEpe10aYCHIX 3aKOHOM.

3asBH BiJ IOPUAMYHUX OCIO MPUIMAIOTHCS 3 MICHE3HAXO/HKEHHS TaKuX 0ci0
ab0 y BHUMajaKax, nmepeadaueHnX 3aKOHOM, 3a MICIIEM MPOBAKEHHS AISUIBHOCTI abo
MICII€3HAXO/[KEHHSIM BIJIMOBIIHUX 00’ €KTIB, SKIIO 1HIIE HE BCTAHOBJICHO 3aKOHOM.

29. Ilpuiinarts Bix CyO0’€KTIB TOCHOJAPIOBaHHS 3asBU IMPO BHJAYY
JIOKYMEHTIB JO3BUILHOTO XapakTepy Ta JIOKYMEHTIB, IO JOJal0ThCs JI0 He,
JeKJIapallii BIAMOBIIHOCTI MaTepiaIbHO-TEXHIYHOI 0a3W BHUMOTaM 3aKOHOJIaBCTBA,
Buja4ya (mepeodOpMIICHHSI, aHyJIIOBaHHS) JIOKYMEHTIB JIO3BUIBHOTO XapakTepy, SKi
oopMIIeH] JO3BUILHUMU OpPTaHaMH, Ta 3apEECTPOBAHUX JACKIIapaIliil 3/1HCHIOIOTHCS
BIAMOBIAHO N0 3akoHy YKpainu «lIpo mo3BuibHY cuctemy y cdepl rocnogapcbkoi
ISUTBHOCTDY.

30. Cy0’exT 3BEepHEHHS Ma€ MPaBO MOAATH BXiJHUN MaKeT JOKYMEHTIB Y
[lentpi ocobucTo, yepe3 mpeACTaBHUKA (3aKOHHOTO MPEJACTaBHUKA), HAIICIATH HOTo
NOIITOI0 (PEKOMEHJOBAaHUM JINCTOM 3 ONUCOM BKJaAeHHs) a0o y BHIaaKax
nepeadayeHux 3aKOHOM, 3a JI0MOMOT0I0 3aC001B TEIEKOMYHIKAILIIITHOTO 3B S3KY.

3asBa 111 OTpUMAaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTM B €JIEKTPOHHINA ¢dopmi
MoJaeThesl yepe3 €IUMHUN NepKaBHUM BeOMOpTand €JIEKTPOHHHUX TIOCIYT, y TOMY
YUCJIl Yepe3 IHTEerpoBaHI 3 HUM 1HGOpPMAIHI CUCTeMH JACp>KaBHUX OpraHiB Ta
OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS.

31. VY pa3i Koau BXIJHHM IMaKeT IOJAEThCA MPEICTaBHUKOM (3aKOHHHUM
MPEACTaBHUKOM) CyO’€KTa  3BEpHEHHS, MpEI SBISIOTHCS  JOKYMEHTH, IO
MIOCBITUYIOTHh 0CO0Y MpeICTaBHUKA Ta 3aCBITYYIOTh HOTO ITIOBHOBAYKEHHSI.

32. Apwminictpatop LlenTpy mnepeBips€ BiAMOBIAHICTH BXIIHOTO TaKeTa
JOKYMEHTIB 1H(OpMaliiiHIA KapTLi agMIHICTPATUBHOI MOCIYrd, y pasl MnoTpedu
HaJa€ JOTMOMOTY CyO’€KTOB1 3BEpHEHHS B 3allOBHEHHI OJlaHKa 3asBU. Y pa3i KOJH
Cy0’€KT 3BEpHEHHS MPUITYCTUBCS HETOYHOCTEW a00 MOMUJIKM Tl 4ac 3arlOBHEHHS
OJlaHKa 3asBH, aIMIHICTPATOp MOBIAOMIIAE Cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS MPO BiJAIMOBIJIHI
HEJIOJIIKH Ta HaJa€ HEOOX1AHY JOMOMOTY B iX YCYHEHHI.

33.  Apwminictpatop LlenTpy ckiagae omuc BXiIHOTO MakeTa JOKYMEHTIB, Y
SAKOMY 3a3HaudaeTbCsa 1HGOpMAIlisi MPO 3asgBy Ta NEPENiK JOKYMEHTIB, IMOJaHUX
Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS JI0 HEl, Y IBOX MPUMIpPHUKAX.

34. Cy0’exTOBI 3BEpHEHHS HAJAETHCS MPUMIPHUK OIMUCY BXITHOTO MAaKETy
JOKYMEHTIB 3a MIAMKCOM 13 TPOCTABISHHSAM I€YaTKH (IITaMIla) BiAMOBITHOTO
aaminictparopa lleHTpy, a TakoX BIAMITKH MPO JaTy Ta 4Yac MHOTo CKJIaJaHHS.



Jpyruii npUMipHUK OMKCY BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 30epiraeTbcsi B MaTepiaiax
crpaBU, a y pas3l 3ailicHeHHs B lleHTpl eneKTpOHHOro JOKYMEHTO00Iry — B
CICKTPOHHIN popmi.

35.  Anminictpatop IleHTpy mig Yac OTpUMaHHSA BXIJHOTO IIaKeTy
JIOKYMEHTIB 3000B’s13aHUMN 3’sCyBaTH NMPUUHATHUN JJISI CyO’€KTa 3BEPHEHHS CIIOCIO
HOro MOBIJOMIJICHHSI MPO pe3yJbTaT HaJaHHA aJAMIHICTPATUBHOI IOCIYTH, CIOCIO
nepeadi cyo’€KTOBI 3BEpHEHHS BUXIJTHOTO IMAKeTy JOKYMEHTIB (0COOHCTO, 3aco0aMu
MOIITOBOTO 3B’S3Ky, Yy TOMY YHCII Kyp' €poM 3a JIOAATKOBY IUIaTy, abo
TEJIEKOMYHIKaLIHOTO 3B A3KY YM B 1HIIHNI BUOpaHUIl Cy0’€KTOM 3BEPHEHHSI CIOCI0),
PO IO 3a3HAYAETHCS B OMHUCI BXIJHOTO MAaKeTy JOKYMEHTIB y MamepoBiii Ta /abo
eJIEKTPOHHIN popmi.

36. Anminictparop lleHTpy 3miiicHIOE peecTpallifo BXITHOTO TaKETy
JOKYMEHTIB IUIIXOM BHECEHHS JAaHUX JI0 KypHaIy peecTpaiii (y mamepoBii Ta/abo
eJIeKTpoHHIM (opwmi). [licns BHECEHHS JaHUX CIpaBl MPUCBOIOETHCS HOMED, 3a SIKUM
3MIACHIOEThCS 11 1IGHTH(IKAIISA Ta AKUM (PIKCYeThCs Ha OJIaHKY 3asBU 1 B OIUCI
BX1JTHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB.

37. Y pa3l KkoiuM BXIIHMM TAKET JOKYMEHTIB OTPUMaHO 3aco0amu
MOIITOBOTO 3B 513Ky 1 BIH HE MICTUTh 1H(MOpMAIll NMpo NPUUHATHUIN Ui cy0’€KTa
3BEpHEHHsI CIMOCI0 MWoro TmMoBIIOMJICHHS, aaMiHicTpatop LleHTpy He mi3Hiime
HACTYIMHOTO0 PoOOYOro JIHS HAACHIA€ Cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS OIUC BXIJHOTO TMakKeTa
JIOKYMEHTIB €JIEKTPOHHOIO MOIITO0 (Ta/ad0 MOro BiJICKAHOBAaHY KOIIIIO) YU 1HIIUMHU
3aco0aMu TEJIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B’ SI3Ky 200 MOIITOBUM BIAPABICHHSIM.

38. Ilicms peectpariii BXiZHOTO MakeTy AOKYMEHTIB aamiHicTpatop LlenTpy
dbopmye cipaBy y nanepoBiii Ta/abo eneKTpoHHiH (GopMi Ta B pa3i NOTpeOH 3A1ICHIOE
il KOTiIOBaHHSI Ta/a00 CKaHyBaHHSI.

39. Iadopmarito npo BunHeHi Aii aamidictpaTop LleHTpy BHOCHTH 10 nHcTa
PO MPOXOPKEHHSI CIPaBH Yy ManepoBiid Ta/abo enekTpoHHIA Gopmi (KpiM BHUMAIKIB
KOJIM aJIMIHICTPATOp € Cy0’€KTOM HaJaHHS aJAMIHICTPATHUBHOI MOCiayru). Jluct mpo
MIPOXOJPKEHHS CIPaBH TaKOX MICTUTh BIJOMOCTI MPO TOCIITOBHICTh 1WA (€TalliB),
HEOOXTHUX JUIS HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, Ta 3allydeHUX CYO’ €KTIB
HaJIlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

OnpauoBanHs cipaBu (BXiIHOT0 MAKeTy TOKYMEHTIB)

40. Ilicns BumHeHHS [nid mependadeHux nyHkTamu 28-39  1mporo
Pernamenty, aaminictparop lleHTpy 3000B’si3aHMiI HEBIIKJIAIHO, aje HE MI3HIIIE
HACTYITHOTO poOodoro AHS 3 ypaxyBaHHSAM rpadika podoTu cyO’ekTa HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, HajiciaaTd (TepenaTtd) BXIAHUN MakeT JIOKYMEHTIB
cy0’€KTOB1 HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, 10 KOMIIETEHII] SKOTO HAaJICKUTh
MUTaHHS TPUUHATTS PIIICHHS Yy CIpaBi, PO IO POOUTHCS BIAMITKA B JIUCTI TIPO
MPOXO/KEHHS CIpaBH 13 3a3HAYCHHSIM 4Yacy, JaTH Ta HalMEHyBaHHS CyO’€KTa
HaJaHHS aaMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH, JO SKOTO il HaJICIaHO, Ta MPOCTaBIICHHAM
nevyaTky (IITaMmIia) aaMiHICTpaTopa, 10 MepeaaB BIAMOBIAHI JOKYMEHTH, Ta y pasi
noTpeOr 0POPMITIOETHCS aKT MPUHOMY-TIepeIadi.



41. Ilepenaua cmpaB y mamnepoiit popmi Bia LlenTpy g0 cy0’exta HamaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 3[IACHIOETHCS B TOPSAJIKY, BU3HAYEHOMY OpraHOM, IO
yTBOopuB lleHTp, ajle He MeHIe HIK OJUH pa3 MPOTAroM poOOYOro AHS, IUISXOM
OTPUMAaHHS CIIpaB MPEACTABHUKOM Cy0’€KTa HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCITYTH ab0
iX JocTaBku TmpalliBHUKOM lleHTpy, HaaicliaHHsS BiJ CKaHOBAaHUX JOKYMEHTIB 3
BUKOPHUCTAHHSM 3aC001B TEJICKOMYHIKAI[IHHOTO 3B 53Ky a00 B 1HIIIH CIociO.

[lepenaua cnpaB A0 cyO’ekTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH MOXKE
3MIACHIOBATUCS LUIIXOM HAJCUJIAHHSA EJIEKTPOHHUX KOIMIW OpPUTIHANIB MarnepoBHX
JOKYMEHTIB ((pOoTOKOMii) 3 BUKOPUCTAHHSIM 3aC00IB TEIEKOMYHIKAIIHHOTO 3B’S3KY,
30KpeMa dYepe3 CHCTeMY €JEKTPOHHOI B3a€eMOIl JEp>KaBHUX EJIEKTPOHHHUX
iHpOpMaIIHHUX pecypciB, Mepenadya crnpaB y mamnepoBiit ¢popMi y TakoMmy pasi He
3MIIACHIOETHCS, KPIM BHUITA IKIB, Tepe10aueHUX 3aKOHOJaBCTBOM.

42. Ilicas oTpuMaHHS CIIpaBU Cy0’€KT HaJaHHS aJMIHICTPATHBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTH 3alKUC PO ii OTPUMAaHHs 13 3a3HAUYCHHAM JaTH Ta dyacy,
Mpi3BHUINA, IMEHi, MO OaThKOBI BIAMOBIAAIBHOI IOCAAOBOI OCOOM 10 JIMCTa IIPO
MIPOXOJIPKEHHS CIIPaBU Ta J0 aKTa NpuiMaHHs-iepeaadi (y pasi iioro opopmieHHs ).

43. KoHTponb 3a JOTPUMAaHHSM CyO’€KTaMU HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX
HOCIYr CTPOKIB  PO3IJISIAY COpaB Ta MPUHHATTA  pIlIEHb  31HCHIOETHCS
aamiHicTpatropamu LleHTpy BIAMOBITHO A0 PO3MOALTY OOOB’SI3KIB 3a PIIICHHSIM
kepiBHUKa LleHTpy.

44, Cy0’exT HaJJaHHA aIMIHICTPATUBHOI TOCIYTH 3000B’I3aHUM:

cBoevyacHo 1H(opmyBaTu LleHTp mnpo nepemkoau y AOTPUMAHHI CTPOKY
O3Sy CIpaBU Ta MPUUHATTI PIIICHHS, 1HII OpOOJEeMH, 1110 BUHUKAIOTH Mij 4ac
PO3TIISIY CPaBU;

HajaBatu 1H(oOpMaIlisl Ha YCHUN Yd TUCbMOBUMN 3amuT (Y TOMY YMCII HUIIXOM
HAJCWJIAHHS Ha aJpecy eJeKTPOHHOI MOWTH) aamiHicTparopa LlenTpy mnpo Xin
pO3TJIsiy CpaBU;

VY pasi BusiBIeHHs (DaKTy MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJIABCTBA IIOAO PO3IIIAILY
crpaBu (CTPOKIB HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH TOIIO) aamiHicTpaTop LlenTpy
HEBIJIKJIaTHO 1H(GOpMYE TIpo 1ie KepiBHUKA LleHTpy.

Ilepenaya BUXiTHOTO MaKeTy JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBi 3BepHEHHS

45. CyO’ext HajaHHS aIMIHICTPATMBHOI TMOCIYTM HEBIJKIAIHO, aje He
MI3HINIE HACTyMHOro poOo4oro JHsS  michs OQOpMIIEHHS pe3yJbTaTy HaJaHHs
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, (OpPMY€e BUXIIHUMA MAKET JOKYMEHTIB Ta Mepeae Moro
no Llentpy, mpo 1o 3a3HavaeTbcsl B JUCTI MPO MPOXOKEHHS CHpPaBU Ta B aKTi
npuiimManHsa-nepenadyi (y pasi ioro opopmIeHH).

46. Anminictparop LleHTpy HEBIIKIATHO Y J€Hb HAJXO/KCHHS BUXITHOTO
nakeTa JOKYMEHTIB TOBIJOMIISE TIPO pe3yJabTaT HaJaHHS aMIHICTPATUBHOI TOCIYTH
Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS y CTOCi0, 3a3HaYEHUI B OMUCI BXITHOTO MAKeTa JOKYMEHTIB,
3MIACHIOE PEECTPAIlil0 BUXIAHOTO TMaKeTa JIOKYMEHTIB MUISIXOM BHECEHHS
BIIMOBIAHUX BIJOMOCTEH JIO0 JIMCTa MPO MPOXO/DKCHHS CHpaBH, a TaKOX [0
BIJITTOBITHOTO PEECTPY B MAnepoBiii Ta/ab0 eNeKTpoHHIN hopmi.



47. BuxigHuil mNakeT [IOKYMEHTIB TMEpeNaeThcsi Cy0 €KTOBI 3BEPHEHHS
ocoducto mia mignuc (y TOMY 4YHCIAI WMOro MpPeACTaBHUKOBI (3aKOHHOMY
MIPEJCTAaBHUKOB1)) y pa3l Ipej sBJICHHS JOKYMEHTa, IO IMOCBia4ye ocoly Ta/abo
3acBiuye  Moro  MOBHOBaXeHHs, a00 y  BUNAAKax, MependadeHux
3aKOHOJJABCTBOM,IIEPEAAETHCS B I1HIIMK NPUAHATHUNA JUIsi CyO’€KTa 3BEpHEHHS
crnocio.

[Hdopmariist mpo AaTy OTPUMAHHS BUXIJTHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOM
3BEpHEHHS 3a3HAYA€ThCS B OMHUCI BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB a00 B IHIIOMY
JIOKYMEHTI, BU3HAUEHOMY OpraHom, 1o yrBopuB LleHTp 1 30epiraeTscsi B MaTepianax
CTIPaBH.

48. VYV pa3i He 3a3HaYCHHS CyO €KTOM 3BEpHEHHS 3pYYHOrO ISl HBOTO
crioco0y OTpMMaHHS BHUXIAHOTO IMaKeTa JOKyMEHTIB ab0 HOro HEOTpUMaHHS B
LlenTpi mpoTAroM IBOX MICSIIB BiAMOBIAHI JTOKYMEHTH HAJCHIIAIOTHCA CYO €KTOBI
3BEPHEHHsI 3ac00aMU MOIITOBOTO 3B’ 53Ky. Y pasi BIICYTHOCTI BIJOMOCTEH MPO MICLIe
MPOKMBAHHS (MICIE3HAXO/KEHHSI) Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS Ta I1HINOI KOHTAKTHOI
iHdopmalli BUXIIHUIA TaKeT TOKYMEHTIB 30epiraerbcs MpPOTATOM TPUMICSYHOTO
cTpoky B LleHTpi, a moTiM nepenaeThes cy0’ €KTy HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT
JUTSL apX1BHOTO 30€piraHHsl.

49. VYV pa3i Koid aaMIHICTpaTHBHA IIOCIyra HAJTA€TbCSI HEBIIKIAIHO,
aaminictparop LleHTpy peectpye iHboOpMmaIliio Mpo pe3ylbTaT PO3TJSAY CIpPaBU B
XKypHaii (y mamepoBiii Ta/abo eneKTpoHHIM ¢opmi), HerailHo (HopMye BUXITHHMA
NaKeT JOKYMEHTIB Ta epeaae Horo cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS.

50. BigmoBigampHICTP 3a  HECBOEYACHE Ta  HEHAIEKHE  HAJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT HECYTh CYO’€KTM HaJaHHS TaKUX IOCIYyI Ta B MeXax
MOBHOBAXEHb aJMIHICTpaTOpH 1 KepiBHUK LIeHTpy.

51. Tudopmanis npo KOXKHY HaJaHy aaAMIHICTPATUBHY MOCIYTy Ta CIpaBy B
nanepoBiil (Komisi JOKYMEHTIB) Ta/ab0 €JEeKTPOHHIM (CKaHOBaHI KOMii JOKYMEHTIB)
dbopmi (3asBa cy0’eKkTa 3BEpHEHHS Ta 1HII JIOKYMEHTH, BU3HAYEHI OPTraHoOM, IO
yrBopuB lleHTp) 3a pimieHHsM oprany, mo yTBopuB Llentp, 30epiraeThcsi B
npuMimeHHi L{enTpy.

VY pa3i HamaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 3a JOMOMOTOI0 JIEPKABHUX
peecTpiB iHPOpMAIIis PO TIOCTYTY 30€PIraeThes y BIAMOBITHOMY PEECTPI.

VYci matepianu cripaBu 30epiratroThCsi y cy0’€KTa HaJaHHS aMiHICTPaATUBHOT
MOCITYTH.

51" CyO’exkT 3BEpHEHHS MOXXE BIJKIMKATH CBOI 3asBYy MpO HaJAaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHOI TOCIYT'M J0 MOMEHTY HPUHHATTS pIlIeHHS Yy COpasl, KpiM
BUIIAJKIB BU3HAYCHUX 3aKOHOJJAaBCTBOM.

AnminictpaTop LleHTpy HEBIAKIAHO Y AEHb HAJIXOKEHHS 3asBU 3A1UCHIOE 11
peecTpaliio, Mpo IO POOUTH BIAMITKA B JIUCTI MPO MPOXOJKCHHS CHOpaBU 13
3a3HAYCHHSIM 4acy Ta JaTh OTPUMaHHS 3asBU MPO BIIKIMKAHHS, Ta HEBIIKIAIHO, ajie
HE T3HIIIe HACTYITHOTO pOoO0YOTO JHS, Mepeaae Cy0’ eKTy HalaHHS aIMiHICTPATUBHOI
MOCJIYTH, SKOMY TIepeAaHo BXITHUN MAKeT JOKYMEHTIB 1010 JaHOI CIIPaBHU.

Cy0’eKkT HaJaHHS aIAMIHICTPATUBHOI MOCITYTH HEBIIKIIAIHO, ajieé HE MI3HIIIe
HACTYITHOTO POOOYOro JHS TICIS OTPUMAHHS 3asBH TMPO BIIKIWKAHHS, MOBEPTAE
OpUTIHAIM IOKYMEHTIB, MOAaH1 JJis HaJlaHHs aIMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, 110 LleHTpy,



Ipo IO 3a3HAYAETHCS B JIMCTI MPO MPOXOKEHHs CIpaBU Ta B aKTl MpUIAMaHHS -
nepenadi (y pasi iioro oopmiIeHH).

AnMinictpaTtop lLleHTpy HEBIAKIAAHO Yy J€Hb HAAXOJKEHHS OpHUTIHAJIB
JIOKYMEHTIB BiJl Cy0’€KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTHU TMOBIIOMIISE TIPO II€
Cy0’€KTY 3BEpHECHHHI.

BinknvkaHHS 3asBU PO HaJaHHS aaIMiHICTPATUBHOI MOCIYTH 3IHCHIOETHCS 3
ypaxyBaHHsM Iporeayp. Busnauennx mynkramu 28-51 nporo Permamenry.

CexkpeTtap MiCbKO1 paau Haranis TAHTIMYPOBA



